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©7 Unirse ala Reunién

* Acceso a la reunion: Haz clic en el
_enlace de la reunion enviado por
Q correo electronico o en el calendario
de Teams.

* Elegir como unirte: Puedes unirte
desde la aplicacion de Teams o a
través de un navegador.

02 Configuraciones Iniciales

Verificacion de audio y video: Antes

< de unirte, existe la opcion de verificar
parametros de audio y video (caAmara
8 y micréfono), asegulirate de que
Y funcionan correctamente.
03 IngresoalaSala
S - Una vez que el organizador te acepte,

recibiras una notificacion y podras
ingresar a la reunion.

04 Encender la Camara
y activar microfono

ﬂ (Solamente en el momento que
L se requiera.)

©5 Levantarla Mano

 Usar la funcion “Levantar la mano”:
Haz clic en el icono de “Levantar la
mano” (generalmente se representa
con una mano levantada) en la barra
de herramientas.

« Notificacion a los demas: Tu mano
levantada notificara a los organizadores
y participantes que deseas hablar.

O 6 Interactuar Durante la Reunién

Chat: Puedes utilizar el panel de chat
o= para enviar mensajes a todos o a

participantes especificos sin interrumpir
la reunion.

©7 Finalizarla Reunién

Salir de la reunion: Haz clic en el icono
de colgar (teléfono rojo) para salir
H de la reunion.

Consejos Adicionales

* Ambiente adecuado: Busca un lugar tranquilo, iluminado
y con buena conexion a internet.

e Prueba previa: Realiza una prueba de audio y video
antes de la reunion para evitar problemas técnicos.
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